Cong ty TNHH Dién thoai Van Chung
bia chi: 157 bang Tién Pong, Ba Dinh, Ha No6i
Tel: 04 3 5375995 Fax: 04 3 5376006

THU TUC
BAO TRI THIET BI

1. Muc dich:
- Thu tyc nay quy dinh lap ké hoach va kiém tra viéc bao tri thiét bi, may moc trong qua
trinh thyc hién qui trinh thuc hién hoat dong san xuét kinh doanh ctia cong ty.
- Viéc bao tri nham han ché, phong ngira nhitng sy ¢6 rii ro do may méc thiét bi giy nén
lam anh hudéng dén ké hoach va tién do san xuét .

2. Pham vi:

Ap dung cho moi hoat dong cua cac by phan str dung thiét bi may moc c¢6 anh huding dén

hoat dong san xuét kinh doanh ctia cong ty.

3. Dinh nghia:

- Béo tri thiét bji may moc: Hanh dong duoc tién hanh theo dinh ky bang cac phuong tién dé
dam bao sy van hanh cac thiét bi may moc duogc lién tuc.

- TBMM: Thiét bj may moc:

4. N¢i dung:
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Nguoi thuc hién Quy trinh Tai liéu — Biéu mau

Yéu cdu BTTB

i

Nhan vién bao tri . Danh muc thiét bj may
ap 18t b1 4_
moéc: 1/BM-TTBT

TP HCNS,GD Cty

Nhan vién bao tri

i

Lap ké hoach khao sat

Nhan vién bdo tri *
Tién hanh khao sat ,
Nhan vién bao tri * Bang ke hoach khéo sat
Lap lich k& hoach bao tri <4—
TP HCNS, GD Cty

Nhan vién bao tri Lich bao tri: 2/BM-TTBT

I

TP HCNS: GDb Cty Du tru vat tu '

Nhan vién bao tri

i

TP HCNS, Trudng bo
phan Thyc hién <4—

Phiéu li lich may: 3/BM-

Nhan vién bao tri TTBT

i

Nhan vién bao tri

Cép nhét hd so

v

Luu HS

4.1 Thuyét minh noi dung luu do:

l

a> Lap Danh muc: Phong HCNS lap tat ca cac thiét bi may moc hién dang sir dung phu hop

doi voi cac yéu cau san xuat kinh doanh cta cong ty, nhan vién bao tri phdi hop cung
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b>

c>

Truong bd phan su dung tai san 1ap danh muc tirng loai thiét bi riéng bi¢t dé theo doi va dé
chuan bi thay thé hodc sira chira, trinh Giam déc Cong ty phé duyét theo biéu mau: 1/BM-
TTBT. Khi phéat sinh cac loai mdy moc, trang thiét bi mai, nhan vién bao tri tién hanh cap
nhat vao danh muc méc moc thiét bi vao cudi thang.
Lap ké hoach khdo sat: Can ctr nhitng may moc thiét bi dang sir dung, va tity theo tinh nang
va cong nang cud thiét bi chuyén dung, nhan vién bdo tri s 1én ké hoach khao sat, tir d6 xac
dinh loai mdy moéc nao phuc vu cho yéu ciu san pham thiét thuc va dua ra qui dinh thoi
gian bao dudng dinh ky hodc thuong xuyén tuy vao mirc do sir dung hang ngay.
Tién hanh khao sat: Cén c& vao ké hoach khao sat, nhan vién bao tri s& tién hanh khao sét
thyuc té nhitng may moc thiét bi va ghi nhan rd:

¢ Thoi gian da st dung;

% Thoi gian bao tri trudc do;
% Tinh trang hu hong trudc do;
% Hién trang cia may moéc thiét bi;
% Can stra chira hay thay thé hodc bao dudng.
% Céc chi tiét bi mat mat, hu hong

* Neéu 10 s6 lugng, chung loai thi€t bi hién co.

Viéc danh gia hién trang ciia tai san do Phong HCNS thyc hién, ¢6 phdi hop véi Trudng cac

bd phan, cd nhan quan 1y tai san tryc ti€p va sy ho trg ctia nha cung cap.

d>

e>

f>

Lap lich bao tri: Sau khi khao sat va giam dinh, nhan vién bdo tri xem xét thoi gian sur
dung cta ting loai may nao phuc vu nhiéu hay it ma tién hanh 1ap lich bao tri cu thé cho
timg loai TBMM.  Sau khi da x4c dinh cong dung va tinh chat quan trong thoi gian phuc
vu trong san xut kinh doanh, nhan vién béo tri 1én ké hoach bao tri hay sira chita cta timg

loai TBMM theo qui dinh ctia nha thiét ké va /hodc cta cong ty.

Duy tri vat tu:  Khi di 14p ké hoach bao dudng hay stra chira, nhan vién bao tri kiém tra xac
dinh nguyén nhan din dén hu hong cia thiét bi, 1ap bang d& nghi dy tri vat tu dé cung cip
céc phu kién cua loai thiét bi can stra chita v6i thoi gian can cung cap, song song cb sy giam

sat va kiém tra ciia truong bo phéan noi sir dung TBMM.

Thyc hién: Khi da 1é€n du tru vat tu va dugc cung cap, nhan vién bdo tri tién hanh stra chira

dua trén ban ké hoach duoc 1ap va duyét stra chira. Khi da bdo tri xong, nhan vién bao tri
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g>

4.2

phéi hop véi Truong bd phan sir dung 14p bién ban nghiém thu va danh gia chat luong cua
TBMM duoc dua vao van hanh, trong d6 phai ghi nhan cu thé vé tinh trang may moéc da
duogc thay thé.

Cap nhat ho so:  Khi sira chita bao tri xong, nhan vién bao tri 1ap ho so ciia timg loai may
moc nio sira chita nhitng phuy kién gi va trong thoi gian sir dung bao 1au dong thoie lap ban

1y lich cua tung loai mdy moc d6 va dua vao luu trir.
Bio tri dinh ky:

Theo ké hoach bao tri dugc phé duyét, nhan vién bao tri tién hanh ty bao tri hodc moi don vi
bao tri thué ngoai dén bao tri.

Nhing nguoi duge phin cong chudn bi vat tu, phu ting can thiét tuong tng vé6i ké hoach
sura chira bao tri.

Nhirng nguoi duge phan cong trién khai thuc hién béo tri stra chita theo ké hoach va céc
cong viée chi tiét sira chita bao tri da 1ap.

Néu trong qué trinh bao tri phat sinh nhitng hu hong dot xuét thi nhan vién bao tri 1ap ké
hoach stra chira bao tri thiét bi, 1ap bang chi tiét stra chita thiét bi (néu co). Ké hoach va
bang chi tiét stra chita trén duogc trinh G xem xét va phé duyét. Sau khi phé duyét GD
phan cong nguoi chiu trach nhi€m thyc hién.

5. Tai li¢u tham khao: khong c6

6. Phu luc:
% Danh muc thiét b (Biéu méu : 1/BM-TTBTTB)
% Phiéu Iy lich may (Biéu mau : 2/BM-TTBTTB)
¢ Lich bao tri TBMM (Biéu miu : 3/BM-TTBTTB)
% Céc su cd thuong gip, cach xtr Iy (Biéu miu : 4/BM-TTBTTB)
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PHIEU Li LICH THIET BI

+» Phu tung kém theo:

Stt | Tén phu tung Quy cich S6 lwgng | Ghi chu
Trong | Ngoaiké | Tén Nguoi Nguoi st
. . S . ké hoach nguoi | bao triky | dung ky Ghi
Stt Ngay Noi dung bao tri sira chira 3 . . 3
hoach st tén tén chu
dung
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DANH MUC THIET BI

Stt Tén thiét bi Xuit xir Nhin Ki | Mode | Thong so ky thuat | Niamsan | Mi so tai | Ghichi
hiéu hiéu 1 xuit san
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Phé duyét Ngay ........thang....... nam 200..
Giam doc Cong ty Truong phong HCNS Nguoi lap
LICH BAO TRi THIET BI
" Ta Tén <o | Mass Nguoi Thang Ghi
én i a so :
L cum = o B phéln Sir 1213 6 | 7189|1011 12| cha
thiét bi . .z | hiéu | taisan
chi tiét dung
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GHICHU: O :Khongphaibaotri ; X :Baotr

Phé duyét Ngay .....thang....nam 200..
Gidm doc Cong ty Trudng phong HCNS Nguoi lap
CAC TRUONG HQP SU CO
VA CACH XU LY
TN THIEE DIt oot
Stt | MG td hién tuong Nguyén nhan Céch khic phuc Ghi chu
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Phé duyét
Gidm doc Cong ty Trudng phong HCNS
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